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INSTRUGAO NORMATIVA n. CI/6/2024

Em cumprimento ao disposto art. 52, item XXl das
Publicado no D.O.M. atribuicdes do cargo de controlador interno da Lei
Data: 05.03.2024 230/2019, o controlador interno expediu instrucdo
Edicdo: Autopublicaco 5696823 normativa que estabelece os procedimentos para
emissdo do parecer técnico, manifestacdo da
Controladoria Interna e pronunciamento da
autoridade  administrativa  competente  nas
prestacdes de contas de adiantamento, diaria,
auxilio deslocamento e ressarcimento, conforme art.
18 da Lei 4.348/2023.

Art. 12 As prestacOes de contas de adiantamentos, didrias, auxilios deslocamento e
ressarcimentos serdo objeto de parecer técnico de servidor formalmente designado, com
encaminhamento a Controladoria Interna para manifestacdao e posterior pronunciamento da

autoridade administrativa.

Art. 22 O parecer técnico serd fundamentado na andlise das normas contidas na Lei
4.348/2023 e Decreto 8.243/2023 com posteriores alteracdes.
Pardgrafo Unico. O parecer técnico seguirda os modelos dos anexos desta Instrucdo

Normativa.

Art. 32 O ressarcimento, a indenizacdo por utilizacdo de veiculo particular e o
pagamento posterior a viagem sé serdo devidos caso sejam cumpridas todas formalidades
contidas na Lei 4.348/2023 e Decreto 8.243/2023 com posteriores alteracgoes.

Paragrafo Unico. Em caso de haver pagamento do ressarcimento, indeniza¢do por
utilizacdo de veiculo particular ou pagamento posterior a viagem sem ter sido observadas as
formalidades dispostas no caput, a prestacdo de contas sera considerada como irregularidade

de ordem financeira.

Art. 42 O parecer técnico resultard no apontamento da prestacdo de contas como

regular ou irregular.
Pagina1de6




Fone: 47 3562-8328

i Avenida Luiz Bertoli, 44
Municiplo CONTROLE INTERNO Centro - Tai6 - SC
de Taio CEP: 89190-000

www.taio.sc.gov.br

§12 Caso o parecer técnico aponte a prestacao de contas como irregular, a mesma sera
considerada:

| - como irregularidade de ordem formal quando nao observados os prazos e requisitos
para solicitacdo dos valores ou para a prestacao de contas;

Il — como irregularidade de ordem financeira quando ndo comprovadas as despesas
conforme:

a) §32do art. 42 do Decreto 8.243/2023 com posteriores alteragdes;

b) 8§42 do art. 42 do Decreto 8.243/2023 com posteriores alteragdes;

c) §52do art. 42 do Decreto 8.243/2023 com posteriores alteragées;

d) art. 14 do Decreto 8.243/2023 com posteriores alterac¢oes;

e) art. 15 do Decreto 8.243/2023 com posteriores alterac¢des;

f) anexoV do Decreto 8.243/2023 com posteriores alterac¢des;

g) pardgrafo Unico do art. 32 desta Instrucdo Normativa.

§ 22 Nos casos de irregularidade de ordem financeira o servidor deverd realizar a

devolugao dos valores recebidos conforme regramento.

Art. 52 A Controladoria Interna se manifestara concordando ou discordando com o

parecer técnico. Em caso de discordancia a mesma devera ser justificada.

Art. 62 A autoridade administrativa se pronunciard atestando ter tomado
conhecimento dos fatos apontados no parecer técnico, indicado as providencias adotadas
para sanar as deficiéncias ou irregularidades constatadas.

Paragrafo Unico — E considerada autoridade administrativa o ordenador das despesas.

Art. 72 Caso a prestacdo de contas de determinado servidor tenha o parecer técnico
apontando pela irregularidade de ordem formal por 3 (trés) vezes consecutivas ou por 5
(cinco) vezes intercaladas dentro de um periodo de 2 (dois) anos, sem que a autoridade
administrativa tenha tomado qualquer providéncia para sanar a irregularidade, a

Controladoria Interna abrird processo de inspecdo para apurar as responsabilidades.
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Art. 82 Caso a prestacdo de contas tenha o parecer técnico apontando pela
irregularidade de ordem financeira, a autoridade administrativa promoverd de imediato o

processo de devolucdo dos valores conforme regramento da Lei 4.348/2023 e Decreto

8.243/2023 com posteriores alteracdes.

Art. 92 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Taid (SC), 5 de marco de 2024.

Orli José Machado
Controlador Interno
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Anexol

PARECER TECNICO NA PRESTA(;KO DE CONTAS DE DIARIAS/AUXILIO DESLOCAMENTO
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Centro - Taié - SC

CEP: 89190-000
www.taio.sc.gov.br

PARECER N2 7

Servidor responsavel:

N2 empenho:

Data do empenho: / /

Valor do repasse:

Documento:

Legenda: [S —sim] [N —n&o] [X —n3o se aplica]

FUNDAMENTO

DESCRICAO

Art. 32 da Lei 4.348/2023 e art. 12 caput
do Decreto 8.243/2023

1. Foi solicitado com antecedéncia minima de 2 dias Oteis?

Art. 32 pardgrafo (nico da Lei 4.348/2023

2. Foi pago antes da viagem?

Anexo | do Decreto 8.243/2023

3. Ha requerimento autorizado pelo secretario?

Art_ 12 §1¢ do Decreto 8.243/2023

4.0 motivo da viagem esta identificado de forma clara e objetiva?

Art. 32 da Lei 4.348/2023 e art. 12 caput
do Decreto 8.243/2023

5. Ha justificativa plausivel, clara e objetiva para solicitagdo fora
do prazo de 2 dias (teis?

6. Para pagamento apds a viagem:

Art. 42 §12da Lei 4.348/2023

6.1 Aviagem estd prevista em uma das excegBes do §12do Art. 42
da Lei 4.348/20237

Art. 12, 542 do Decreto 8.243/2023

6.2 Ha justificativa plausivel, clara e objetiva para pagamento
posterior?

Art. 42 caput do Decreto 8.243/2023

7. A prestac8o de contas foi realizada dentro do prazo de 10 dias
apos o retorno?

Art. 4%, §1° do Decreto 8.243/2023

8. Foi apresentado o relatério de prestac8o de contas atestado
pelo ordenador da despesa?

Anexo V do Decreto 8.243/2023

9. Foi apresentado nota fiscal, recibo, lista de frequencia ou
certificado?

10. No caso de apresentaco de nota fiscal

Anexo V do Decreto 8.243/2023

10.1 A nota fiscal € de hospedagem ou alimentagdo?

Art. 42, §3° do Decreto 8.243/2023

10.2 A nota fiscal possui data, objeto da despesa, valor, nome e
cpf do beneficidrio e ndo possui rasuras?

Art. 42, §52 do Decreto 8.243/2023

10.3 A nota fiscal de alimentacdo possui na descrigdo produtos
alimenticios, excetuando bebidas e guloseimas?

11. No caso de apresentag8o de recibo de plataforma digital:

AnexoV do Decreto 8.243/2023

11.1 Possui nome, valor pago, data e entrada e saida (em caso de
hospedagem) ou data (em caso de alimentacgo) e local?

Art. 42, 542 do Decreto 8.243/2023

12. O comprovante da despesa € de cidade que esta no trajeto e
pertence a mesma regido da cidade de destino?

Art. 42, §42 do Decreto 8.243/2023

13. A lista de presenca ou certificado é da cidade de destino?

14. Para uso de carro particular:

Art. 72 do Decreto 8.243,/2023

14.1. Foi apresentado apdlice vigente de seguro total?

Art. 92 da Lei 4.348/2023 ¢/c art. 72 do
Decreto 8.243/2023

14.2. Ha autorizagdo do prefeito ou secretario de administracdo e
finangas para viagem com carro particular?

Anexo VIl do Decreto 8.243/2023

14.3. O requerimento de indenizac8o por uso de veiculo préprio
estd preechido com os célculos corretos?

Art. 72 do Decreto B.243,/2023

14.4. A distancia considerada foi 2 menor calculada por
plataforma de GPS entre o Pago Municipal e o local de destino?

Art. 72, §2¢ do Decreto 8.243/2023

14.5. A indenizag8o foi solicitada no prazo de até 10 dias apés o
retorno?

De acordo com os documentos acima apresentados, evidencia-se a pretagdo de contas como:

REG

ULAR IRREGULAR

Emi caso de irregularidade:

IRREGULARIDADE DE ORDEM FORMAL

IRREGULARIDADE DE ORDEM FINANCEIRA

Tai6, XX de XXXXX de XXXX

KO RRK

Responsdvel pelo parecer técnico

De acordo com o parecer técnico:

Justificativa

Y S S
[Art. 18 da Lei 4.348/2023)

OOCOOOOOOOOCK
Controlador Interno

Atesto ter tomado conhecimento dos

fatos apurados, sendo gue indico no ato

as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas.

- JJ

(Art. 18 da Lei 4.348/2023)

HOOOCOGOOGOK

Ordenador da despesa
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Anexoll

PARECER TECNICO NA PRESTA(;.EO DE ADIANTAMENTO
PARECER NZ: I
Servidor responsavel:
N2 empenho:
Data do empenho: / /
Valor do repasse:
Documento:

Legenda: [S —sim] [N —ndo] [X —n3o se aplica]

FUNDAMENTC DESCRICAD S|N([X

1. Ha requerimento de adiantamento assinado pelo servidor e pelo

o
Art. 9% do Decreto 8.243/2023 gestor do adiantamento e autorizado pelo secretario?

Art. 32 paragrafo anico da Lei 2. A prestacdo de contas foi realizada dentro do prazo de 10 dias
4.348/2023 contados do prazo final para aplicacdo dos recursos?

3. 0s recursos foram utilizados somente para despesas que ndo
Art. 82 do Decreto 8.243,/2023 c/c art. 15

i puderam aguardar o processamento normal, ndo sendo utilizado
da Lei 8.243,/2023

para despesas de capital?

4. 0 documento fiscal para comprovacdo das despesas contém o
Art. 14 do Decreto 8.243/2023 nome e CHNPJ da Unidade Gestora, data, discriminacdo do objeto,
valor, guitac3o e ndo possui rasuras?

Art. 14, paragrafo (nico do Decreto 5. No caso de comprovacdo por recibo, o contribuinte € isento de
8.243/2023 apresentacdo de documento fiscal?

6. Mo caso de utilizacdo para despesas de alimentacdo ou
Art. 15 do Decreto 8.243/2023 hospedagem, o valor maximo diario se limitou ac estabelecido no
Anexo 1l do Decreto 8.243,/20237

De acordo com os documentos acima apresentados, evidencia-se gue o servidor aplicou os recursos de
forma:

REGULAR IRREGULAR

IRREGULARIDADE DE ORDEM FORMAL

Em caso de irregularidade:

IRREGULARIDADE DE ORDEM FINANCEIRA

Taig, XX de MO0 de X000

ORI K

Responsavel pelo parecer técnico

De acordo com o parecer técnico:

Justificativa
/ / SR LR R
(Art. 18 da Lei 4.348,/2023) Controlador Interno

Atesto ter tomado conhecimento dos fatos apurados, sendo que indico no ato

as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas.

/ /

LESEEESES TS
{Art. 18 da Lei 4.348/2023) Ordenador da despesa
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Anexo lll

PARECER TECNICO NA PRESTA(;E.O DE RESSARCIMENTO
PARECER N2: 7
Servidor responsavel:
N2 empenho:
Data do empenho: / /
Valor do repasse:
Documento:

Legenda: [5—sim] [N —ndc] [X —ndo se aplica]

FUNDAMENTO DESCRICAD SN |X

1. Houve algum imprevisto que impediu o prosseguimento da

Art. 10, | da Lei 8.243/2023 } ) A -
viagem e que mereceu imediata resolucdo?

Art. 10, 11 da Lei 8.243/2023 2. Foi utilizado estacionamento pago?

Art. 10, 11l da Lei 8.243/2023 3. Houve despesas com locomogdo aérea ou terrestre?

. 4. Foi apresentado documento fiscal em nome proprio, sem
Art. 11 da Lei 8.243/2023 - .
rasuras, com data e descricdo do produto ou servigo?

_5 Para CDmprD‘-‘aCED stravés de recibo: -

A 5.1 O contribuinte € isento de emiss3o de documento fiscal ou o
Art. 11, 812 da Lei 8.243/2023

recibo foi emitido por plataforma digital de locomocdo?

5.2 O recibo contém a descricdo do servico prestado, data, nome,

Art. 11, 81%e §32da Lei 8.243/2023
s12ed 2 / endereco e cpf do emitente, valor pago?

6.0 ressarcimento foi solicitado em até 20 dias apds o retorno da

Art. 42 coput do Decreto 8.243/2023 )
viagem?

De acordo com os documentos acima apresentados, evidencia-se que o servidor aplicou os recursos de
forma:

REGULAR IRREGULAR

i IRREGULARIDADE DE ORDEM FORMAL
Em caso de irregularidade:

IRREGULARIDADE DE ORDEM FINAMCEIRA

Taid, XX de X0 de XXKX

O ICRK,

Responsavel pelo parecer técnico

De acordo com o parecer técnico:

Justificativa

/ / LS EEFE eSS
{Art. 18 da Lei 4.348/2023) Controlador Interno

Atesto ter tomado conhecimento dos fatos apurados, sendo que indico no ato

as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades constatadas.

f /

LEELEL LR
(Art. 18 da Lei 4.348/2023) Ordenador da despesa
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