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INSTRUCAO NORMATIVA n. 03/2021.
Em cumprimento ao disposto no art. 62 da Lei
Complementar n. 82 de 01.06.2005, que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno, c/c art. 59, item XXI das
Publicado no D.O.M. atribuicdes do cargo de controlador interno, da Lei
Data: 05/07/2021 230/2019, o Orgdo Colegiado aprovou e o Controlador
Edicdo: 3551 Interno expediu a Instru¢do Normativa que estabelece

rotina mensal para aplicagdo e prestacdo de contas dos
recursos conforme disposto na Lei 13.019/2014.

| — DAS DISPOSICOES GERAIS.

Art. 12 Para os fins desta Instru¢do Normativa consideram-se os conceitos dispostos no Art. 29
da Lei 13.019/2014.

Paragrafo Unico. Sdo agentes considerados nesta Instrugdo Normativa:

| — organizagdo da sociedade civil;

Il —administrador publico, na pessoa do prefeito, ou terceiro delegado com essa competéncia;

Il = comissdo de monitoramento e avaliagdo;

IV — servidor designado para emissdo de relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo;

V — gestor da parceria;

VI — controle interno;

VII — conselho de politica publica da respectiva area de atuacgdo.

Art. 22 A rotina mensal de aplicagdo dos recursos e da prestacdao de contas das parcerias
deverdo seguir o fluxograma constante no anexo | e o cronograma dos prazos constantes no anexo |l

desta Instru¢do Normativa.
I — DA ROTINA MENSAL DA PRESTA(;AO DE CONTAS.

Art. 32 O gestor da parceria devera controlar, acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos,
inclusive com visitas técnicas in loco.

§1°2 As visitas técnicas in loco resultardo no relatdrio de visita técnica in loco conforme anexo Il
dessa Instrugdo Normativa.

§29 Sem prejuizo ao disposto no caput, a comissdo de monitoramento e avaliacdo e o servidor
responsavel pela emissdo do relatério técnico de monitoramento e avaliagdo poderdo controlar,

acompanhar e fiscalizar a aplicagdo dos recursos.
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Art. 42 A organizagdo da sociedade civil prestara contas
mensalmente da parcela recebida, devendo ser realizada dentro do prazo previsto no cronograma.
§12 A prestagdo de contas deverd conter, dentre outros exigidos na Lei 13.019/14, relatério de
execugdo do objeto e relatério de execugdo financeira.
§29 A prestacdo de contas sera encaminhada ao servidor responsavel pela emissdo do relatorio

técnico de monitoramento e avaliagdo conforme dispde o art. 59.

Art. 52 A administragdo publica designara, no minimo, 1 (um) servidor que ficard responsavel
pela emissdo do relatério técnico de monitoramento e avaliagdo conforme anexo IV desta Instrugdo
Normativa.

§12 O relatorio técnico de monitoramento e avaliagdo devera considerar, dentre outros, o
relatdrio de visita técnica in loco eventualmente realizada durante a execugdo da parceria.

§29 Dentro do prazo previsto no cronograma, o relatorio técnico de monitoramento e avaliagdo
serd encaminhado para homologagdo da comissdao de monitoramento e avaliagdo.

§32 Excepcionalmente, e por motivo justificado, poderda a comissao de monitoramento e

avaliacdo assumir a competéncia pela emissdo do relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo.

Art. 62 A comissdo de monitoramento e avaliagdo serd composta por, no minimo, 3 (trés)
membros, sendo assegurada a participa¢do de pelo menos 1 (um) servidor ocupante de cargo efetivo.

§12 A comissdo de monitoramento e avaliagdo, dentro do prazo previsto no cronograma,
homologara o relatdério técnico de monitoramento e avaliagdo e encaminhara ao gestor da parceria.

§22 Em caso de ndo homologacdo, a comissdo de monitoramento e avaliagdo devolvera o
relatdrio ao servidor responsavel pela sua emissdo, conforme art. 52, para que dentro do prazo previsto
no cronograma sejam realizadas as corre¢des apontadas.

§32 Sanados os apontamentos, o relatério retornara a comissdao de monitoramento e avaliagdo
que, dentro do prazo previsto no cronograma, homologara o mesmo e dara continuidade a tramitacdo

conforme § 19 deste artigo.

Art. 72 De posse do relatério técnico de monitoramento e avaliagdo homologado pela comissdo
de monitoramento e avaliacdo, o gestor da parceria, dentro do prazo previsto no cronograma, emitira
parecer técnico conclusivo de analise, considerando a prestacdo de contas regular, regular com
ressalvas ou irregular, conforme anexo V desta Instrugdo Normativa.

§19 Dentro do prazo previsto no cronograma o gestor da parceria encaminhara cépia do
relatdrio técnico de monitoramento e avaliagdo para parecer do controle interno e andlise do conselho,
os quais deverdo devolvé-lo ao gestor da parceria no prazo previsto no cronograma.

§2° E ato discricionario do gestor da parceria considerar ou n3o o parecer do controle interno e

analise do conselho na emissdo de seu parecer técnico conclusivo.
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§32 O parecer da ultima parcela da parceria sera considerada como
parecer técnico conclusivo de analise da prestagdo de contas final.

§49 O gestor da parceria, considerando a prestacdo de contas regular com ressalvas ou
irregular, convocara a organizagao da sociedade civil para que, dentro do prazo previsto no cronograma,
faca as corre¢des necessdrias ou ressarcimento ao erario.

§52 O gestor da parceria, considerando a prestacdo de contas regular, a encaminhara para
manifesta¢do conclusiva do administrador publico, ficando dessa forma liberado o repasse da parcela

seguinte.

Art. 82 O administrador publico, na pessoa do prefeito ou terceiro designado para tal finalidade,
dentro do prazo previsto no cronograma, fard a manifestagao conclusiva do parecer técnico conclusivo
de analise encaminhado pelo gestor da parceria conforme art. 72, manifestando-se pela aprovacao,
aprovagdo com ressalvas ou rejei¢do da prestacdo de contas.

§12 Quando da manifesta¢do pela aprovagdo da prestagdo de contas, a mesma serd arquivada.

§22 Quando da manifestagdo pela aprovagdo com ressalvas da prestacdo de contas, a
organizacdo da sociedade civil sera orientada a proceder as corre¢Oes para as proximas prestacGes de
contas, sendo entdo arquivada.

§32 Quando da manifestagdo pela rejeicdo da prestacdo de contas, sera determinada imediata
instauracdo de tomada de contas especial e suspensdo de novos repasses até que seja regularizada a

situagdo.

[1l- DAS LIBERACOES E APLICACOES DOS RECURSOS.

Art. 92 A liberagdo e aplicagdo dos recursos serdo realizados de forma mensal, obedecendo o

cronograma dos prazos conforme anexo Il desta Instrugdo Normativa.

Art. 10 A organizacdo da sociedade civil deverd aplicar os recursos recebidos dentro de 30
(trinta) dias a contar de seu recebimento.

Paragrafo Unico. As primeiras 3 (trés) parcelas serdo liberadas consecutivamente nos 3 (trés)
primeiros meses contados do inicio da parceria, sendo que da quarta parcela em diante serdo

considerados os dispostos nos art. 12 e 13 desta Instrugdao Normativa.

Art. 11 A finalizacdo da andlise da prestacdo de contas referente a primeira parcela,
desconsiderando a manifestagdo conclusiva do administrador publico, sera concomitante a finalizagdo

da aplicacdo da terceira parcela.
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Art. 12 A liberagdo da quarta parcela serd conjugada entre o
término do periodo de aplicagdo da terceira parcela e a finalizagdo da analise da prestagdo de contas da
primeira parcela, desconsiderando a manifestagdo conclusiva do administrador publico.

Art. 13 A liberagdo da quinta parcela serd conjugada entre o término do periodo de aplicagdo
da quarta parcela e a finalizagdo da analise da prestagdo de contas da segunda parcela, desconsiderando
a manifestagdo conclusiva do administrador publico, e assim sucessivamente até a ultima parcela.

Art. 14 E considerado como finalizaciio da anélise da presta¢do de contas do que tratam os art.
11, 12 e 13, o disposto no §52 do art. 72, bem como os prazos para corre¢do da prestacdo de contas

conforme §42 do art. 72.

Art. 15 Fica estabelecido o Manual das Organiza¢des da Sociedade Civil como parte integrante

desta Instrugdo Normativa sendo de observancia obrigatodria.

Art. 16 SituagBes omissas nesta Instrugdo Normativa seguira o disposto na Lei 13.019/2014.

Art. 17 Fica revogada a Instru¢do Normativa n. 02/2021.

Art. 18 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Taio, 30 de junho de 2021.

Orli José Machado Elves Johny Schreiber Indianara Seman
Controlador Interno Membro do colegiado Membro do colegiado
Laise Bloemer Stringari Vanessa Manchein Kaila Cristina Wolsteiner
Membro do colegiado Membro do colegiado Membro do colegiado
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DOS PRAZOS DE PRESTAGAO DE CONTAS MENSAIS — LEI 13.019/14

Liberagdo e aplicagdo parcela 1 |3O dias
| Liberagdo e aplicagdo parcela 2 |30 dias
| Liberagdo e aplicagdo parcela 3 30 dias
B 1 |5dias
2 10 dias
3 |Sdias
4 |5dias
Parcela 1 5 |5dias
6 10 dias
7 |5 dias
8 prorrogagdo |10/10 dias
9 45 dias
[ 1 |5dias
2 10 dias
3 |5dias
4 |5dias
Parcela 2 5 |5dias

6 10 dias
7 |5dias

45 dias

8 prorrogagao |10/10 dias
9
| Liberagdo e aplicagdo parcela 4 |30 dia
Evento Descrigao

1 Prestagdo de contas [ 1 |5dias
2 Relatério técnico monitoramento e avaliagdo 2 10 dias
3 Homologagdo comissdo monitoramento e avaliagdo 3 [5dias
4 Correcdo do relatdrio técnico monitoramento e avaliagdo caso haja 4 |5dias
5 Revisdo das corregdes pela comissdo de monitoramento e avaliagdo Parcela 3 5 |5dias
6 Parecer técnico conclusivo de analise do gestor da parceria 6 10 dias
7 Parecer controle interno/analise conselho 7 |5dias
8 Convocagdo e corregdo de irregularidades OSC caso necessario \
9 Manifestagdo conclusiva do administrador publico

| prorrogagdo |10/10 dias
]
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ANEXOHH
RELATORIO-DEVASITA-FECNICA-HNHOES (REVOGADO PELA IN 05/2022)
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ANEXO Il
RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO (INCLUIDO PELA IN 05/2022)

Relatério n2: Processo n?: Parceria n?: Empenho n?:

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela n2: Periodo referéncia da Data da visita:
parcela:

Objetivo da visita:
(Descrever o que serd verificado na visita, demonstrando sua essencialidade para verificagéo do cumprimento do
objeto da parceria e do alcance das metas).

Relatério:

(Narrar o que foi verificado durante a visita técnica in loco, discriminando a situagdo da execugdo do
projeto/atividade em conformidade com o que foi previsto no Plano de Trabalho. Relatar: o que foi visto; porque foi
visto e como foi visto).

Conclusdo:
(Fazer andlise critica (avaliacdo) da visita técnica, tendo em vistas os objetivos previstos no Plano de Trabalho).

Providéncias ou recomendacgdes:
(Informar eventuais providéncias ou recomendacdes a serem adotadas pela OSC em decorréncia da conclusdo da
visita).

Data: Carimbo e assinatura do gestor da parceria.
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ANEXO IV
RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO (INCLUIDO PELA IN 05/2022)

Relatorio ne: Processo ne: Parceria n2: Empenho ne:

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela n2: Periodo referéncia da Periodo de vigéncia da parceria:
parcela:
Valor Transferido da parcela (RS): Valor efetivamente comprovado (RS):

Descrigdo sumadria das atividades e metas estabelecidas:

Analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social obtido em razdo da
execuc¢do do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e aprovados no plano de trabalho:

Analise dos documentos comprobatdérios das despesas apresentados pela organizacdo da sociedade civil:

Andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo:

Outras observacgdes:

Data: Carimbo e assinatura do responsavel pelo relatério:

Homologado pela comissdo de monitoramento e avaliagdo (C.M.A.):
()SIM  ( )NAO

Nome dos membros da C.M.A.: Assinatura dos membros da C.M.A.:




Fone: 47 3562-8328
Municl’pio Avenida Luiz Bertoli, 44

o Centro - Taié - SC
de Taioé CEP: 89190-000
www.taio.sc.gov.br

ANEXO-V
PARECER TECNICO-CONELUSIVO-DE-ANAHSE (REVOGADO PELA IN 05/2022)

SIM——NAB
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ANEXO V
PARECER TECNICO CONCLUSIVO DE ANALISE (INCLUIDO PELA IN 05/2022)

Parecer n2: Processo n2: Parceria n2: Empenho ne:

Organizacdo da Sociedade Civil:

Parcela n2: Periodo referéncia da parcela: | Periodo de vigéncia da parceria: | Prestacdo de contas final
()sIM ( )NAO

Valor Transferido da parcela (RS): Valor efetivamente comprovado (RS):

Mencionar os resultados ja alcangados e seus beneficios:

Mencionar os impactos econGmicos ou sociais:

Mencionar o grau de satisfacdo do publico-alvo:

Mencionar a possibilidade de sustentabilidade das a¢Ges apds a conclusdo do objeto pactuado:

Foi realizado relatério de visita técnica in loco?
()SIM ( )NAO

Os dados financeiros apresentam nexo de causalidade entre a receita e a despesa realizada, a sua conformidade e o
cumprimento das normas pertinentes?
( )SIM ( )EM PARTES ( )NAO

O relatdrio de execugdo do objeto esta em conformidade? ( ) Sl

SIM ( )NAO
O relatério de execugdo financeira estd em conformidade? ( ) SIM () NAO

Outras observagdes:

Analise da prestac¢do de contas:
( ) REGULAR

() REGULAR COM RESSALVAS
() IRREGULAR

Data: Carimbo e assinatura do gestor da parceria.

Observagdes do administrador publico:

Manifestagdo conclusiva do administrador publico:
( ) APROVACAO

() APROVACAO COM RESSALVAS

( ) REJEICAO

Data: Carimbo e assinatura do administrador publico.
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MANUAL DAS ORGANIZACOES DA
SOCIEDADE CIVIL - LEI FEDERAL N.
13.019/2014
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1 - INTRODUCAO

O Marco Regulatério das OrganizacOes da Sociedade Civil (MROSC) é uma agenda politica
ampla que tem o objetivo de aperfeicoar o ambiente juridico e institucional relacionado as
Organizacdes da Sociedade Civil e suas relacdes de parceria com o Estado’.

Com a intenc¢do de regulamentar o MROSC, em 31 de julho de 2014 foi promulgada a Lei
Federal n. 13.019/2014 cuja ementa

"Estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administracdo publica e as organizagdes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacao,
para a consecucdao de finalidades de interesse
publico e reciproco, mediante a execucdo de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos
em planos de trabalho inseridos em termos de
colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos
de cooperacdo; define diretrizes para a politica de
fomento, de colaboracdo e de cooperacdo com
organizagdes da sociedade civil [...]".

O § 12 do art. 63 da Lei 13.019/2014 tras em sua redagdo que a “A administragdo publica
fornecera manuais especificos as organizacdes da sociedade civil por ocasido da celebracdo das
parcerias, tendo como premissas a simplificacdo e a racionalizacdo dos procedimentos.”

Ademais a organiza¢do da sociedade civil também deverd observar as documentagdes
constantes na Instru¢do Normativa N-TC 14/2012 onde, segundo o prejulgado 2188 do Tribunal de
Contas, as prestagdes de contas deverdao observar as normas gerais estabelecidas na Lei
13.019/2014 e ainda os regramentos especificos previstos nas leis locais e seus respectivos
decretos e atos regulamentadores, além das disposicGes da Instrucdo Normativa n® TC- 14/2012,
naquilo em que nado contrariarem a lei nacional.

Dessa forma, em atendimento a legislacdo supracitada, seguem pontuados as principais

situagbes que a organizagao da sociedade civil deverd observar quando do recebimento, aplicagdo

e prestacao de contas dos recursos publicos envolvidos na parceria.

1 Cartilha - Entendendo a Lei Federal n. 13.019/14 - Perguntas e Respostas. Ministério Publico do Estado do Ceara.
Disponivel em: <http://www.mpce.mp.br/wp-content/uploads/2015/10/ENTENDENDO-A-LEI-13.019.pdf>. Acesso
em 14 dez. 2020.
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Destaca-se que esses apontamentos ndao esgotam o tema, devendo a organizagao da
sociedade civil consultar previamente a administracdao publica em caso de duvidas referente a

aplicacdo dos recursos.
2 - PRINCIPAIS PONTOS A SEREM OBSERVADOS PELA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

1 - A organizacdo da sociedade civil deverd apresentar relatério com descricdo detalhada da
execucao do objeto contendo as atividades ou projetos desenvolvidos para o cumprimento do
objeto, o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados, inclusive sendo
acompanhado dos contratos de prestacdo de servico, folders, cartazes do evento, exemplar de
publicacdo impressa, CD, DVD, registros fotograficos, matérias jornalisticas e todos demais

elementos necessarios a perfeita comprovacdo da execucdo.;

2 - A organizacao da sociedade civil deverd apresentar relatério de execugdo financeira da parceria,
com a descrigdo das despesas e receitas efetivamente realizadas, contendo assinatura do

representante legal da entidade beneficiaria e pelo tesoureiro.

3 - A organizagao da sociedade civil deverd apresentar Parecer do Conselho Fiscal, quanto a correta

aplicacao dos recursos no objeto e ao atendimento da finalidade pactuada;

4 - A organizag¢do da sociedade civil devera apresentar borderd discriminando as receitas, no caso
de projetos financiados com recursos publicos em que haja cobranca de ingressos, taxa de

inscricdo ou similar;

5 - A organizac¢do da sociedade civil devera divulgar na internet e em locais visiveis de suas sedes
sociais e dos estabelecimentos em que exerca suas agdes todas as parcerias celebradas com a
administracdo publica, devendo conter, no minimo:

5.1 - Data de assinatura e identificacdo do instrumento de parceria e do 6rgdo da administragdo

publica responsavel;
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5.2 - Nome da organizagao da sociedade civil e seu numero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

5.3 - Descricdo do objeto da parceria;

5.4 - Valor total da parceria e valores liberados, quando for o caso;

5.5 - Situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua
apresentacao, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua analise e o resultado conclusivo.
5.6 - Quando vinculados a execucdo do objeto e pagos com recursos da parceria, o valor total da
remuneracao da equipe de trabalho, as fun¢des que seus integrantes desempenham e a

remuneracao prevista para o respectivo exercicio.

6 - Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e materiais permanentes com
recursos provenientes da celebracdo da parceria, o bem serd gravado com cldusula de
inalienabilidade, e ela devera formalizar promessa de transferéncia da propriedade a

administracdo publica, na hipdtese de sua extingdo.

7 - Cada meta estabelecida no plano de trabalho recebera o repasse de determinado valor, sendo
gue o mesmo devera ser utilizado integralmente para o alcance do objetivo de cada meta

especifica, ndo podendo ser utilizado em outra meta.

8 - A pedido antecipado da organizacdo da sociedade civil, a administracdo publica podera rever
para alteracao de valores ou metas do plano de trabalho mediante termo aditivo ou apostila ao

plano de trabalho original.

9 - A organizacao da sociedade civil devera realizar pesquisa de precos, a qual observara os
seguintes parametros:

9.1 Devera ser identificado o setor e a pessoa responsavel pela cotacao;

9.2 Devera ser demonstrado as fontes consultadas, detalhando data, quantidade e valores;

9.3 Devera ser utilizada uma das formas a seguir para a pesquisa de precos, devendo ser priorizada

oitem9.3.1e9.3.2:
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9.3.1 Painel de pregos com cotagdes para aquisicdes ou contratages firmadas no periodo de até
um ano antes da compra, podendo ser utilizado os seguintes como parametro: Painel de Precos,
do Governo Federal; Portal da Transparéncia do Estado do Parand; Banco de Precos, do TCE de
Minas Gerais; Bolsa Eletrénica de Compras, do Estado de Sdo Paulo; e Painel de Precos SC, do
Estado de Santa Catarina, bem como de empresas privadas especializadas em fornecer base de
dados para a pesquisa de precos publicos;

9.3.2 Aquisices e contratacles similares de outros entes publicos feitos em até um ano da data da
compra;

9.3.3 Dados de pesquisa publicada em midia ou enderecos eletrénicos especializados, desde que
atualizados no momento da pesquisa. Deve-se registrar a data e hora de acesso a base de
pesquisa, ndo sendo permitido pesquisa de precos em sites ndo confidveis, de leildo ou de
intermediacdo de vendas (Mercado Livre, OLX, Bom Negdcio etc);

9.4 Com os dados da pesquisa de precos, deverd ser utilizado metodologia para se chegar ao preco
de mercado que poderd ser tanto a média, quanto a mediana ou menor dos valores obtidos na
pesquisa, devendo, com base em fundamentacdo, ser retirados os valores inconsistentes ou

inexequiveis.

10 - Todas as despesas realizadas com repasse da administracdo publica deverdo ser comprovadas

através de nota fiscal em via original.

11 - O pagamento das despesas deverd ser sempre posterior a data de emissdao da nota fiscal. Em

nenhum momento serd aceita nota fiscal com data posterior a data que foi realizado o pagamento.

12 - As notas fiscais de comprovacdo das despesas deverdao estar sempre carimbadas, possuir data
e assinatura do responsavel pela certificacdo de que o material/servico foi recebido/prestado,

conforme exemplo a seguir:
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Certifico que o material/servigo constante deste
documento foi recebido/prestado e estd em
conformidade com as especificagbes nele
consignadas.

em / /

Nome:
Cargo:
Assinatura:

13 - A organizagao da sociedade civil devera manter conta bancaria especifica para o recebimento
e movimentacdo dos recursos transferidos pela administracdo publica, ndo podendo ser utilizada

essa conta para outras finalidades.

14 - A conta bancaria para recebimento e movimentacdo dos recursos transferidos pela

administracdo publica devera ser isenta de tarifas.

15 - A organizacao da sociedade civil devera aplicar no objeto da parceria o montante do recurso a
contar do seu recebimento. Assim sendo, o extrato da conta bancaria, quando da prestacdo de
contas, devera ser apresentado com saldo inicial no valor do recurso recebido e o saldo final

zerado.

16 - Os recursos, enquanto ndo empregados na sua finalidade, deverdo ser obrigatoriamente
aplicados em fundo de aplicacdao de curto prazo ou operacdao de mercado aberto, lastreados em

titulos da divida publica federal, com rentabilidade diaria, aplicacdo e resgate automatico.

17 - Possiveis rendimentos recebidos em virtude de aplicacdo financeira do recurso poderdo ser

utilizados no objeto do plano de trabalho, devendo este fazer parte da prestacao de contas.
18 - Toda movimentacdo de recursos da parceria devera ser realizada mediante transferéncia

eletronica com identificacdo do beneficiario final e obrigatoriedade de depdsito em sua conta

bancaria.
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19 - A organiza¢do da sociedade civil devera apresentar guia de recolhimento de saldo nao

aplicado, se for o caso;

20 - A organizac¢do da sociedade civil deverd sempre apresentar as CertidGes Negativas de Débito

(CND) atualizadas.

21 - A organizacdo da sociedade civil devera apresentar cépia do certificado de propriedade, no

caso de aquisicdo ou conserto de veiculo automotor;

Quando os recursos forem utilizados para realizagdo de obra e servico de engenharia, os seguintes

documentos complementares deverdo ser apresentados:

22 - Laudo técnico de cada medicao, assinado pelo engenheiro responsavel;

23 - Comprovacao da realizacdo com registros fotograficos da situacdo anterior e posterior as obras

ou reformas realizadas;

24 - Declaracdo do responsavel com sucinta caracterizacdo das etapas efetuadas e, no caso de

conclusdo, acompanhada do respectivo termo de recebimento;

25 - Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), conforme estabelecido na Legislagdo Federal.
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